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                 Gmina 
          Mszana Dolna 

 

Karta usług 
GOSPODARKA PRZESTRZENNA 

Urząd Gminy Mszana Dolna 

 
WYDANIE ZAŚWIADCZENIA DOT. ZGODNOŚCI ZAMIERZONEJ ZMIANY 

SPOSOBU UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI Z 
USTALENIAMI MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA 

PRZESTRZENNEGO GMINY 
Wersja 4 

Kategoria spraw Gospodarka przestrzenna 

Osoba 
odpowiedzialna/  
kontakt telefoniczny 

 Lucyna Stożek  – Inspektor, 
pok. Nr 26 I Piętro, wew.607 
Tel: 18 3310009 

Kogo dotyczy Miejsce złożenia wniosku: 
Sekretariat Urzędu Gminy Mszana Dolna, pok. Nr 32. 
ul. Spadochroniarzy 6 
tel: 183310 009 
fax: 185417 187 
e-mail: gmina@mszana.pl  
Godziny pracy: 
Poniedziałek – piątek od 7.30 do 15.30  
Kasa Urzędu Gminy Mszana Dolna 
Godziny pracy: od 7.30 do 13.00 oraz od 14.00 do 15.30 

Wymagane 
dokumenty 

Ø  Wniosek o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonej zmiany 
sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części z 
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego winien zawierać:  
- dokładne określenie adresu nieruchomości,  
- numer ewidencyjny nieruchomości,  
- numer Księgi Wieczystej,  
- określenie aktualnego oraz zamierzonego sposobu użytkowania obiektu 
budowlanego,  
- kopię mapy zasadniczej z zaznaczonymi granicami nieruchomości, 
- opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w 
stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych 
istniejących lub budowanych na tej i sąsiednich nieruchomościach, z 
oznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się 
dokonać zmiany sposobu użytkowania.  

Informacje o 
opłatach 

Opłata skarbowa – 17 zł.  
Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać w kasie Urzędu Gminy 
Mszana Dolna – Nr 27 I piętro 
 lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu  
(Bank Spółdzielczy w Mszanie Dolnej) nr konta:  
48 88080006 0010 0000 1690 0033 

Obowiązujące 
terminy 

Do 7 dni 

Tryb odwoławczy Od postanowienia odmowy wydania zaświadczenia przysługuje prawo 
wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Nowym Sączu za pośrednictwem organu który wydał decyzje w terminie 
7 dni od dnia jej doręczenia. 

Podstawa prawna/ 
procedury 

Art. 217 § 1 oraz § 2 pkt 1, art. 218 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. 
Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2000r., 
Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), w związku z art. 71 ust. 2 pkt 4 ustawy z 
dnia 7 lipca 1994r. – Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z 2010r., Nr 
243, poz. 1623z późn. zm.). 
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